BOLLENBERGER

SMART-OFFICE

Befreien Sie sich vom Stress des Unternehmeralltags und heilen Sie das
SMART-OFFICE willkommen!

Wir verstehen, dass lhre Zeit kostbar ist und Ihre Energie von zahlreichen Auf-
gaben beansprucht wird. Unser engagiertes Team steht bereit, um lhnen den
Ricken freizuhalten, damit Sie sich auf das Wachstum Ihres Unternehmens
konzentrieren kénnen. Von der Terminkoordination bis zur Buchhaltungs-
vorbereitung Ubernehmen wir alle administrativen Aufgaben fir Sie - und
das zu einem Preis, der sich nach Ihren Bedurfnissen richtet. Entdecken Sie
die Freiheit, die unser SMART-OFFICE bietet, und lassen Sie uns Ihnen den
Arbeitsalltag vereinfachen.

Kontaktieren Sie uns noch heute, um mehr zu erfahren!
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Entdecken Sie die umfassenden Dienstleistungen unseres Unternehmens,
die darauf abzielen, lhren Geschéftsalltag zu erleichtern und Ihr Unternehmen
erfolgreich zu machen:

Unser Angebot umfasst:

o Effiziente Biiroorganisation und -management: Wir ibernehmen die
|astige Buroarbeit, damit Sie sich auf Ihr Kerngeschaft konzentrieren kénnen.
Von der Verwaltung von E-Mails und Post bis zur Organisation von Meetings
und Veranstaltungen - wir halten lhren Arbeitsplatz organisiert und produktiv.

* Professionelle Buchhaltungsservices: Mit unserem erfahrenen
Team haben Sie lhre Finanzen stets im Griff. Von der Vorbereitung
von Rechnungen bis zur Buchung von Eingangsrechnungen,
wir sorgen fiur eine reibungslose und genaue Buchhaltung.

¢ MaRgeschneiderte Prozessberatung und -optimierung: Wiranalysieren
Ihre Geschaftsprozesse und bieten individuelle Lésungen zur Optimierung
an. Durch die Implementierung von digitalen Lésungen reduzieren wir
den Papieraufwand und steigern die Effizienz lhres Unternehmens.

» Erstklassiger Telefonservice und Kundenbetreuung: Unsere
professionelle Anrufannahme und Weiterleitung sowie die kompetente
Beantwortung von Kundenanfragen sorgen fir eine erstklassige
Kundenbetreuung. Wir kimmern uns um |hre Terminvereinbarungen und
-koordination, damit Sie sich voll und ganz auf Ihr Geschaft konzentrieren
kdnnen.

SMARTOFFICE@AREA-BOLLENBERGER.AT
WWW.AREA-BOLLENBERGER.AT
+43 2622 22357 450
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